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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E INSPECCIONES

FOMOCLAVE DDE-07

NOMBRE : : TRAMITE - SERVICIO.

‘ Solicitud de chtamen de Giro.

‘ DESCRIPCION

Es el documento de caracter permanente emltado por eI Comité Municipal de Dictamen de Giro, sustentando en las Evaluacnones Técnicas de
| Factibilidad que realizan las autoridades municipales, en el ambito de su competencia, en materias de Ecologia, Desarrollo Urbano, Salubridad
{ Local y Proteccién Civil, para la expedicién o refrendo de las Licencias de Funcionamiento de las unidades econémicas con venta de bebidas
| alcohdlicas para consumo inmediato, rastros y aquellas unidades econdmicas dedicadas a la enajenacién, reparacién o mantenimiento de
; vehiculos automotores usados y autopartes nuevas y usadas.

Articulo 76, 77 y 85 fraccion | de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL
| Articulos 20 fraccién V, 167 fraccion Il y 170 parrafo noveno del Bando Municipal vigente.

DOCUMENTO A OBTENER Dictamen de Giro.

| PO i Articulo 20 Bis de la Le
y de
VIGENCIA DEL DOCUMENTO —— FUNDAMENTO LEGAL DE LA A et M A
VIGENCIA
i
I
\

2 OBTENER _ 7 | Comercial del Estado de Mexico.
PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA - PRE-GESTION EN LINEA

712 122 5901
Ext. 105

Cuando se pretendan aperturar nuevas unidades econdmicas con venta y suministro de bebidas alcohélicas al
| 2| copeo, rastros y aquellas unidades econdmicas dedicadas a la enajenacion, reparacién o mantenimiento de
} o7 tlelot = e IRl U F I8 vehiculos automotores usados y autopartes nuevas y/o refrenden su Licencia de Funcionamiento referente a
| TRAMITE O SERVICIO DEBE [NRiiEiie giros y no cuenten con Dictamen de Impacto Regicnal y/o Dictamen Unico de Factibilidad y/o
REALIZARSE Evaluacion de Impacto Estatal vigentes vy, aun asi contando con los documentos descritos, hayan variado las
- condiciones y términos en que fueron originalmente otorgados (aforo, superficie, actividad econdémica,
| ubicacién).

Acudir a las oficinas de la

Direccion de Desarrollo Econdmico No aplica No aphica

FUNDAMENTO JURIDlCO ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS i REQUISITOS
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)

1. Formato de solicitud de Dictamen de Giro. Si No Articulo 20 Ter de la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México.

2. Formato Unico de Memoria Descriptiva. Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econdmico vigente. Procedimiento “Solicitud de Dictamen
de Giro". Pagina 105 (aplica para los requisitos del 2 al

3. Identificacién Oficial vigente del solicitante, {credencial Si Si(1)y |[8).

para votar, pasaporte y/o licencia para conducir) (cotejo) Simple

4. Clave CURP. No Si (1)

Simple

5. Licencia de Usoc de Suelo y/o Cedulza Informativa de Si Si (1)

Zonificacion. (cotejo) Simple

6. Documento con el que acredita la propiedad o posesion Si Si (1)

del inmueble: (cotejo) Simple

7. Crogquis de localizacién Si

(cotejo)
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8.- Poder notarial o Carta poder, en caso de que el tramite Si Si (1)

lo realice un tercero, con copia de identificacion oficial Simple

vigente del oforgante de quien acepta el poder y los

testigos

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

1. Formato de solicitud de Dictamen de Giro. Si No Articulo 20 Ter de la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México.

2. Formato Unico de Memoria Descriptiva. Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Economico vigente. Procedimiento “Solicitud de Dictamen
de Giro". P4gina 106. (aplica para los requisitos del 2 al

3. Identificacion Oficial vigente del solicitante (credencial Si Si(1) 10).

para votar, pasaporte y o licencia para conducir). (cotejo) Simple

4. Clave CURP. No Si(1)

Simple

5. Licencia de Uso de Suelo y/o Cédula Informativa de Si Si (1)

Zonificacion. (cotejo) Simple

6. Acta constitutiva de la empresa. Si Si (1)

(cotejo) Simple

7. Poder notarial del representante legal. Si Si (1)

(cotejo) Simple

8. Documento con el que acredita la propiedad o posesidn No Si(1)

del inmueble. Simple

8. Croquis de localizacion. Si Si(1)

(cotejo) Simple

10. Poder notarial o Carta poder, en caso de que 2l tramite Si No

lo realice un tercero, con copia de identificacion oficial

vigente del otorgante de quien acepta el poder y los

testigos

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. | No aplica.

FORMATOS DESCARGABLES No apllca

b PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO
1.- La o el Ciudadano presenta solicitud conforme a los formatos, requisites y documentos establecidos en esta cédula.

2.- La o el Ciudadano entrega la documentacién a ventanilla. En caso de que la documentacién no sea correcta, tiene que subsanar en un plazo
de 3 dias habiles.

3.- Una vez realizadas las evaluaciones correspondientes, la o el Ciudadano recibe oficio y atiende lo requerido. En caso de que la Unidad
Econdmica requiera estudios especificos, la o el Ciudadano lo realiza en su 1er. plazo de 15 dias habiles y remite a ventanilla los estudios
requeridos 0, en caso de ser necesario y por causas de fuerza mayor, solicita prérroga por 10 dias habiles mas antes de que concluya su primer
plazo.

| 4.- Posteriormente, se le notica a la o el Ciudadano para gue recoja el Dictamen y |2 placa en Ventanilia,
H!PERV]NCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES TRIPTICOS PROGRAMAS pile) NOTICIAS}

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO.DE
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS =

Articulo 20 Quarter de la Ley de Competitividad y

SRNLENES Ordenamiento Comercial del Estado de México.

10 dias habiles. JURIDICO

Ol IS el Articulo 20 Quarter de la Ley de Competitividad y

* PLAZO DEL SOLICITANTE - e ——— ’
PARA SUBSANAR LA PSS RIS B8  Ordenamiento Comercial del Estado de México.

PREVENCION
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¥ di iles si i
DURACION DEL 58 dias habiles sin observaciones

.‘ TRAMITE O SERVICIO 10 minutos PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 92 dias habiles con observaciones y
[ ase : : prorrogas.
COSTO El costo lo determina la tesoreria municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados y ubicacion el referente valor de la
UMA, $113.14 (CIENTO TRECE PESOS 14/100 M.N.)
BRI Articuio 115 fraccion lly V/ de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO X DEBITO N/A PAGOS) N/A
"'Dg EgE;SOE%RA Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccién de Desarrollo Econémico.
OTRAS Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal y/o mediante trasferencia a la cuenta y/o clave

N =TS interbancaria del Ayuntamiento.

- La unidad econdmica debe instalarse u operar dentro de la demarcacién del Municipio de Atlacomulco;
- La unidad econémica no cuenta con Dictamen de Impacto Regional y/o Dictamen Unico de Factibilidad y/o
Evaluacién de Impacto Estatal;
CRITERIOS DE Hayan variado las condiciones y términos en que fueron otorgados originalmente los documentos mencionados en
RESOLUCION DEL el punto anterior;
- A e laia - [ et - Cumplir con los requisitos establecidos para el tramite;
‘ - Atender y cumplir las disposiciones aplicables en materias de Ecologia, Desarrollo Urbano, Salubridad local y
Proteccién Civil;
Acreditar las Evaluaciones Técnicas de Factibilidad emitidas por las diferentes dependencias municipales.

 (APLICA AFIRMATIVA . FUNDAMENTO .
FICTA? No aplica JURIDICO No-aplica

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de Meéxico y Municipios vy
articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal Vigente.

‘ oi=s=elc (0ol ) AR Denuncia ante el Organo Intemo de Control Municipal,

USUARIOS ANTE ubicada en: Calle Roberto Barrios Castro, s/n, Col. Las [lalUlIeiR = (e
ACTOS DE i Fuentes, C.P. 50455, Atlacomulco, Estado de México. JURIDICO

CORRUPCION Teléfono: 712-124-60-50.

DERECHOS DE LOS

I USUARIOS ANTE
el RIS Ee B =B Protesta Ciudadana
LOS DATOS AQUI
MANIFESTADOS

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

FUNDAMENTO
JURIDICO

Los actos o resoluciones de los 6rganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto .
de modificarlos o revocarlos mediante el Recurso RgblisZAlI= iEel Articulo 262 del Bando Municipal
Administrativo de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO vigente.

de conformidad con lo que establece el Coédigo de
Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

¢APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O
| VISITA DOMICILIARIA

NOMBRE DE
LA Visita colegiada de

. INSPECCION, EI[SGLINEIC I =il FUNDAMENTO

g ke V= e el ] de I2s Evaluaciones Técnicas [L - s][o0)

| después de la =
| resolucion del tramite o Docl\)ﬂl\é:l;sl_ll-;ARl A AT

| servicio)?

j ' Mtra. En H. D. Malinalli

I it aicann Quiai_:l:ri:éﬁ?enz'rburu DOCUMENTOS QUE O_ficio de Proce_dencia J‘urfdica, €n su caso.
QUE LA REALIZA ) g DEBERA CONSERVAR Dictamen de Giro autorizado.

; Directora de Desarrollo b UL RS AR BB | icencia de Funcionamiento comercial vigente.

Articulo 128 del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

Econémico.

OBJETIVO DE LA

INSPECCION, Allegarse de los elementos indispensables y estar en aptitud de emitir la evaluacidn técnica de factibilidad respectiva,
VERIFICACION O que en su caso integre la determinacion del Dictamen de Giro o la resolucion correspondiente.

VISITA DOMICILIARIA
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Dlrecclén de Desarrolio Econémlco

TJTULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Elizabeth Juarez Romualdo

Avenida Adolfo Lépez Mateos, esquina calle Geranio.

municipio [

: COLON!A Isidro Fabela

cP. m LU CIOR NSRS r= oo De 09:00 2 16:00 horas de lunes a viemnes.
LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

12259 01
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

licencias@atlacomulco.gob.mx

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

el asi=elll = i = B ; Donde tramito la Licencia de Uso de Suelo o Cédula Informativa de Zomficacnén?

RESPUESTA

" PREGUNTA FRECUENTE 2

En la Direccién de Desarrollo Urbano del Ayuntamiento de Atlacomulco.

£Quiénes emiten las Evaluaciones Técnicas de Factibilidad?

Direccién de Desarrollo Urbano, Direccidn de Ecologia, Coordinacion de Salud y Coordinacion de Proteccion

RESPUESTA Civil y Bomberos.

PREGUNTA FRECU'ENTE 3 ' Para ei refrendo anual, ;es necesario obtener un nuevo Dictamen de Giro?

No es necesario, siempre y cuando no se modifiquen la superficie de la unidad econémica, su aforo o su
actividad econémica y ubicacién.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA

Licencia de Uso de Suelo y/o Cédula Informativa de Zonificacion, expedida por la Direccién de Desarrollo Urbano.

i RESPONSABLE / VALIDS'Y AUTORIZO | FECHA DE ACTUALIZACION
o | N k& |

OCTUBRE 2025

/
w

ofio
Lic. Elizabeth Juarez Romualdo. Mira. e H D. I@I! It g@hurﬂ Aramduru

Jefe del Departamento de Licencias, " ez
Permisos, Autorizaciones e Inspecciones. Directora de De§amallo Econ




